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Contenuto del corso

·Il corso fornisce consigli per utilizzare alcuni 
strumenti informatici nelle diverse fasi della 
ricerca di un lavoro. 

·E’ un corso pratico di informatica di base che ti 
permetterà di impostare un documento con MS 
Word, modificarlo e trasformarlo in PDF, di inviare 
una mail tramite la posta elettronica attingendo ai 
documenti dell’archivio digitale, di cercare le 
offerte di impiego su internet utilizzando motori di 
ricerca google e il sito www.jobroom.ch.
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Iscrizioni

Il corso di formazione è gratuito ed i posti sono 
limitati.

Saranno forniti PC portatili per la formazione.

Conferma il tuo interesse a partecipare tramite 
email all’indirizzo spazioformazione@lugano.ch
specificando il titolo del corso oppure telefona allo 
Spazio lavoro e formazione. Riceverai conferma di 
riservazione del posto se è disponibile. 

Per informazioni è possibile contattare 
telefonicamente lo 058 866 74 00 lunedì, martedì, 
giovedì e venerdì dalle 9 alle 12.

E’ data precedenza alle richieste dei domiciliati 
nel Comune di Lugano.

Data, orari e sede

Venerdì 29 marzo 2024
dalle 9:00 alle 12:00

Spazio lavoro e formazione
Via Ceresio 25, 6963 Pregassona

TPL 3 – fermata Fola oppure Boschina

Link a Google maps
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https://www.google.ch/maps/place/Via+Ceresio+25,+6963+Lugano/@46.019521,8.9631568,18z/data=!4m5!3m4!1s0x4784320d427963fb:0x49637c7464ea0ba9!8m2!3d46.019521!4d8.9642511?hl=it

